
淀川区地域自立支援協議会における部会長・副部会長の役割 
 

役員名 会議名 役割 内容 

    

部会長 部会 ・部会の企画及び運営 ★ 部会で取り組む内容を企画してください。 

※必要に応じて副部会長と打ち合わせを行っ

てください。 

・部会員への部会開催案内(メール) 部会の 1週間前までには開催案内を部会員に

メールで送ってください。 

※開催案内には部会名・日時・開催場所・議

題等の内容をレジュメに記載し、添付して

ください。 

・運営委員会からの報告 運営委員会で話し合われた内容を部会内で共

有してください。 

運営委員会 ・運営委員会への出席 部会長は運営委員長からの招集案内に従い、

毎月の運営委員会に出席してください。 

※運営委員会への出席は部会長を原則としま

すが、やむを得ず欠席する場合は事前に運

営委員長に相談し承諾を得た上で、副部会

長に出席代行を委任できるものとします。 

 

【運営委員会への報告事項】 

・部会の活動報告 

・部会運営に関する課題の共有 

・淀川区地域自立支援協議会研修への協力 淀川区地域自立支援協議会が主催する研修及

びイベント企画に協力してください。 

・部会の年間活動報告及び活動計画の作成 

 

毎年 5月頃に前年度の活動報告書と今年度の

活動計画書を作成し、淀川区役所に提出して

ください。 

副部会長 部会 部会の企画及び運営において、部会長の保佐

を行う。 

部会の企画・運営について部会長と協力して

行ってください。 

・部会議事録の作成 部会内で話し合われた内容を議事録にまと

め、部会長と共有してください。 

 


