
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

事務局運営に役立つセミナーを４つのテーマにしぼり、実践的なセミナーを開催いたします。 

過去に行わせていただいたセミナーのアンケート結果でご好評を頂いたテーマで開催！！ 

組織内コミュニケーション、情報開示・パンフレット作成、助成金申請書の書き方についてセミナー

を開催いたします。 

また、事務力検定対策セミナーも開催します。事務力検定への挑戦を検討されている方、検定対策セ

ミナーも合わせてぜひご参加ください！！ 
 

◆NPO 法人事務局連続セミナーPart1 実施計画のご紹介◆ 
 

開催月日・時間 テーマ 

６月１８日（木） 13:30～16:30 組織内コミュニケーション 

７月１６日（木） 13:30～16:30 情報開示・パンフレット作成 

８月２０日（木） 

9:30～12:30 

※事務力検定対策セミナー 

NPO 基礎・所轄庁手続・ 

法務局手続・組織運営 

13:30～16:30 
※事務力検定対策セミナー 

会計・労務 

９月１７日（木）13:30～16:30 助成金申請書の書き方 

   ※検定対策セミナーのみ開催時間が違います。ご注意ください。 

   ※各回毎にご自由に選んでのご参加も可能です。（詳細は裏面をご覧ください） 

●開催場所 … ゆうあいセンター 岡山市北区南方 2-13-1 ☎086-231-0532 

            （駐車場がございませんので、公共交通機関でお越しください） 

●講  師 … NPO 法人岡山 NPO センター NPO 事務支援センター職員 

＜お問い合わせ・お申込み先（受付：祝日を除く月曜日～金曜日 9:00～17:00）＞ 

特定非営利活動法人岡山 NPO センター内 

NPO 事務支援センター （担当：加藤、國安） 
〒700-0822 岡山市北区表町 1 丁目 4-64 上之町ビル 3 階 

電話 086-224-0995 FAX086-224-0997 E-mail npokayama@gmail.com 
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開催月日 テーマ 内  容 
希望講座に〇を記入 

各回講座 全講座 

6/18 
組織内 

コミュニケーション 

コミュニケーションを円滑にする方法について、実際

に岡山NPO センターが行っていることをご紹介。 

  

7/16 
情報開示・ 

パンフレット作成 

NPO 法人の情報開示義務についての解説や人の目に

つきやすいパンフレット作成方法などをご紹介。 

 

8/20 

※事務力検定対策 

NPO 基礎・所轄庁手続・ 

法務局手続・組織運営 

NPO 基礎・所轄庁手続・法務局手続・組織運営につい

て検定受験（初級）に向けたセミナーです。 

 

※事務力検定対策 

会計・労務 

会計・労務など日常的な業務について検定受験（初級）

に向けた対策セミナーです。 

 

9/17 助成金申請書の書き方 
助成元の情報の集め方や申請書の書き方、申請をする

際に注意すべきことなどを解説します。 

 

  

料金種類 内  訳 会員料金 非会員料金 

全講座セット割引 ５回分 7,000 円 13,000 円 

各回参加 1 回毎の料金 1,500 円 3,000 円 

下記空欄にご記入お願いします 

○参加者氏名（複数名可）  

○所属  

○TEL  〇FAX  

○Ｅ-mail  

○NPO 事務局での勤続年数  〇ご担当の業務内容  

※申込方法 下記の申込書、または同内容を右上の申込先までＦＡＸまたはＥメールでお送りください。 

※申込締切 各講座１週間前まで申し込みを受け付けます。先着順。 

※筆記用具は各自でご持参ください。 

※各講座終了後個別相談をお受けします（１時間税抜 1,800円）。ご希望の方はお申し出ください。 

平成 27 年 10 月より「NPO 法人事務局連続セミナーPart2」を開催予定です！！ 

ＮＰＯ法人事務局セミナー 参加申込書 

（ＦＡＸ ０８６-２２４-０９９７） 

以下にご記入の上、このまま FAX にてお送りください。 

●お問い合わせ先 

特定非営利活動法人岡山 NPO センター内 

NPO 事務支援センター 担当：加藤、國安 

〒700-0822 岡山市北区表町 1 丁目 4-64 上之町ビル 3 階 

■電話 086-224-0995 ■FAX086-224-0997  

■E-mail npokayama@gmail.com 

■業務時間 祝日を除く月曜日～金曜日 9:00～17:00 


