
事務局員として必要なスキルを身につけ、事務能力向上をめざします 

NPO法人事務力検定の 

ご案内 【2015年度夏季】 
 

どのNPO法人にも共通な事務作業を整備し、検定としてその習熟度を分かりやすくすることにより、NPO法

人の事務能力向上をはかります。また、検定化により各組織での人材育成での活用を促すことでコストを軽減

するとともに、「事務ができている」状況の明確化を図ることで、事務局員へ安心を提供します。 

 「入門手続編」、「応用実務編」と２つの難易度を実施し、自分のレベルに合わせて受験することによりどの事

務に関して知識や努力が足りないかを明確化し、その部分を埋めることで全体的なスキルを高めることを目指

します。 

 

◆NPO法人事務力検定の内容のご紹介◆ 

 

●開催日時 … 平成２７年８月２７日（木） １０時から１２時【入門手続編】  

１３時３０分から１７時【応用実務編】 

✤平成２８年１月にも検定開催を予定しております✤ 

 

●開催場所 … ゆうあいセンター  岡山市北区南方 2丁目 13-1 

 

●検定種類や対象者 

検定種類 受験対象や難易度等 受験料金 

入門手続編 
NPO 法人事務局の必要な手続きが一通り理解できている

方、またこれから事務局スタッフになろうとする方 
１，０００円 

応用実務編 

NPO 法人事務局の仕事が一通りこなせる方(実務経験３年

以上の方)で各種必要な実務をこなせるスキルが身につい

ている方、もしくは入門手続編に合格されている方 

３，０００円 

これまで約４５０人の人が全国１９箇所で受験しています！！ 

＜お問い合わせ・お申込み先＞ 

特定非営利活動法人岡山 NPO センター内 

NPO 事務支援センター 担当：加藤 
〒700-0822岡山市北区表町 1丁目 4-64 上之町ビル 3 階 

電話 086-224-0995 FAX086-224-0997 E-mail npokayama@gmail.com 

業務時間 祝日を除く月曜日～金曜日 9:00～17:00 

 



NPO法人事務力検定 
入門手続編試験 

応用実務編試験 
 

■開催日時／内容 

 ✳平成２7年８月 27日（木）  入門手続編  １０：００～１２：００（試験時間６０分） 

 応用実務編  １３：３０～１７：００（試験時間９０分） 

※各試験終了後解説の時間を設けます。 

 ✳会場 ゆうあいセンター   岡山市北区南方２丁目１３－１ 

 ✳受験料 入門手続編  1,000円   応用実務編  3,000円 

 ✳対象【入門手続編】NPO法人事務局の必要な手続きが一通り理解できている方、またこれから事務局

スタッフになろうとする方 

    【応用実務編】NPO法人事務局の仕事が一通りこなせる方(実務経験３年以上の方)で各種必要な

実務をこなせるスキルが身についている方、もしくは入門手続編に合格されている方 

 ✳出題範囲 

入門手続編・応用実務編とも出題範囲に変わりはありませんが、入門手続編は事務手続きへの

理解、応用実務編は手続きの実務をこなせる知識を有しているかを問う内容となっております。 

 【ＮＰＯ基礎】・非営利の意味、ＮＰＯ法人や他法人との違い、ＮＰＯ法に用いられている用語など 

 【所轄庁手続】・情報開示事務、設立時手続、事業終了後手続、役員変更、定款変更手続など 

 【法務局手続】・法人の設立時期、登記の期限、役員変更手続、登記事項証明書の読み方など 

 【会議の運営】・社員総会、理事会の要件、手続など 

 【会計処理】・現金や通帳の管理、現金出納帳、勘定科目、仕訳、月締め、各種台帳など 

【労務管理】・就業規則、雇用時の手続き、日々の手続き、退職時の手続、社会保険など 

※各試験終了後に、問題についての回答の解説をさせていただきます。 

※申込方法 下記の申込書、または同内容を右上の申込先までＦＡＸまたはＥメールでお送りください。 

※申込締切 平成 27年 8月 21日 ※各試験定員３０名・先着順 

 

 

ＮＰＯ法人事務力検定 受験申込書 （ＦＡＸ ０８６-２２４-０９９７） 

特定非営利活動法人岡山 NPO センター内 

NPO 事務支援センター 担当：加藤 

岡山市北区表町 1 丁目 4-64 上之町ﾋﾞﾙ 3 階 

電話 086-224-0995 FAX086-224-0997 

E-mail npokayama@gmail.com 

業務時間 祝日を除く月曜日～金曜日 9:00～17:00 

該当箇所に○をお願いします。 

 検 定 項 目 
受験箇所に

○を記入 

①  入門手続編  

②  応用実務編  

※応用実務編試験は、入門手続編合格者（過去 2

年間に行いました NPO事務局検定初級編に合格）

または実務経験３年以上の方を対象としていま

す。 

※①と②を合わせて受験出来ますが、②を受験す

るためには①を合格する必要があります。 

 

下記空欄にご記入お願いします。 

○氏名 

○所属 

○住所 

○TEL 

○E-mail 

 

2015年度夏季 


