
 

 

 

 

活動を始める上で身に着けておきたいノウハウを基礎から学べる講座シリーズです。 

今回は、ミニイベント※（講演会・勉強会・情報交換会・当事者の集まり・活動体験会など）の開

催を考えている方を対象に、以下の講座を実施します。 

✔ 企画の立て方から実施までの流れを学ぶ「企画・運営編」 

✔ イベントの告知の仕方とチラシの作り方を学ぶ「広報編」 

※ミニイベント 

自団体・グループ以外の人たちの参加も想定した小規模な企画（参加者：数名～100 名、予算：10 万円未満） 

講座概要                実施内容 

日 時：2015 年12 月5 日(土) 

  13:30～14:30「企画・運営編」 

  15:00～16:30「広報編」 

会 場：仙台市市民活動サポートセンター 研修室５ 

定 員：各２0 名（先着順） 

    「企画・運営編」か「広報編」 
どちらか一方の参加も可 

対 象：市民活動団体を立ち上げ予定の方 

立ち上げ間もない市民活動団体 

    新たにミニイベントを企画する方 

新しく広報担当になった方 

手探りで活動していて、イベントの実施や広報に 

   不安のある市民活動団体・ＮＰＯ法人など 

参加費：無 料 

講 師：仙台市市民活動サポートセンタースタッフ 

申込み：裏面の申込用紙にご記入の上、 

    サポートセンター１階受付または 

    ＦＡＸにてお申込みください。 

 電話・メールでのお申し込みは、裏面の 

 項目をお知らせください。 

 

  主催：仙台市市民活動サポートセンター（指定管理者：ＮＰＯ法人せんだい・みやぎＮＰＯセンター） 

２ 「広報編」 

   ～参加者を集めるために～ 

ミニイベントを広報するための基

本とチラシ作りの基本についてお

話します。 

パソコンでチラシを作る操作方法を学ぶ

講座ではありません。ご注意ください。 

  

 

 

 

 

 

はじめてのミニイベント 

市民活動初心者向け！ 
仙台市市民活動サポートセンター 
市民活動初心者の人材育成事業 

１ 「企画・運営編」 

   ～思いを実現するために～ 

ミニイベントを企画し運営するた

めのハウツーをお話します。 

【内容】 

  ○企画 

アイデアの整理・企画の立て方・ 

企画書作成など 

  ○運営 

   仲間集め・役割分担・予算の積算・ 

スケジュールの作成など 

  ○事務局機能 

   準備・連絡体制・受付・支払・ 

記録・報告など 

 

 

 

 

 

講師紹介 

 

 

 

 

早稲田大学大学院、広告会社の博報堂を経て現

職。まちの課題を若者や「社会のために役立ち

たい」人の力で解消する仕組みづくりがテーマ。
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仙台市市民活動サポートセンター 

 

 

 

 

 

団体名 

参加者名 

電話番号 

参加内容（○を記入してください、どちらか一方だけも可です） 

   企画・運営編（    ）     広報編（    ） 

どのようなイベントを計画していますか（○を記入してください。複数回答可） 

講演会（ ）  講座・勉強会・ワークショップ（ ） 情報交換会・交流会（ ） 相談会（ ） 

自助グループ・当事者の集まり（ ）  体験会（ ） 展示会（ ） フリーマーケット・バザー（ ） 

その他（                                   ） 

事前に質問があればご記入ください。 

※ご記入いただいた個人情報につきましては、当センターが主催する事業のご案内以外には使用いたしません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「市民活動初心者向け！ はじめてのミニイベント」申込書 

FAX:022-268-4042 

■案内図 

つながる 

つなげる 

サポセン 

仙台市市民活動サポートセンター 

〒980-0811 仙台市青葉区一番町四丁目 1-3 

Tel:022-212-3010 Fax:022-268-4042 

Mail:sendai@sapo-sen.jp 

担当：太田 嶋村 

○当施設に駐車場・駐輪場はございません。お車や

自転車でご来館の方は、周辺有料駐車場・駐輪場

をご利用ください。 

○ご来館の際は、公共交通機関をご利用ください。 

【最寄バス停】電力ビル前、商工会議所前 

【地下鉄】広瀬通駅下車、西 5 番出口すぐ 


