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１．専用ページへのログイン 
  IDとパスワードを入力してログインできます 
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２．基本情報管理 
  －団体情報の入力・変更ができます 
  （基本情報はCANPANセンターにて入力しています） 
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  －団体ロゴを表示することができます。 
       の部分が団体ロゴに変わります。 

3 



３．メール文の設定 
  寄付者の方へ送付される受付完了のメール文が設定できます   
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 「お問い合わせ」と「都度購入（＝都度寄付）の2パターンのメールを設定してください。 

 
件名：【 ※※※※（＝団体名） 】お申込みありがとうございました。 
 
 
 
 
------------------------------------------------------------ 
※このメールは、システムを通じて自動的に送信されます。 
------------------------------------------------------------ 
このたびは、※※※※（＝団体名）へのお申し込みありがとうございます。 
************************************************************** 
お申し込み内容 
************************************************************** 
［ 受付番号: 12345678-123456 ] 
・お名前：甲板 船太 
・ご住所 : 〒107-8404 
       東京都港区赤坂1-2-2 日本財団ビル        
・電話番号 : 03-6229-5103 
・メールアドレス : payment@canpan.biz 
・お申し込み合計 :  1,000円 
・メッセージ :活動を応援します 
 
----- お申し込み品目明細 ----------------------------------- 
・品名： CANPANセンターを応援する   （単価：1,000円） 
・数量：1 
・金額：￥ 1,000×1×（1＋0）円 
-------------------------------------------------------------- 
 合計：1,000円 
-------------------------------------------------------------- 
 
 
 
+++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++ 
※※※※ 
〒107-8404 東京都港区赤坂1-2-2 日本財団ビル 
TEL:03-6229-5103 
お問合わせ先: payment@canpan.biz 
URL:payment-staff@canpan.biz 
 
※※※※はCANPAN上で団体情報を開示しています。 
  https://canpan.info/open/dantai/12345678/dantai_detail.html 
************************************************************** 
------------------------------------------------------------ 
（注）このメールアドレスは配信専用です。このメッセージに返信しないようお願いいたします。 
------------------------------------------------------------ 
システム提供：ＣＡＮＰＡＮセンター 
TEL : 03-6229-5551（平日9:00-17:00 土・日・祝祭日は除く） 
E-mail : payment@canpan.biz 
ＵＲＬ： http://payment.canpan.info   

メールタイトル（何も設定しないと、この文章になります。） 

ヘッダー（入力内容が、この部分に表示されます。） 

フッター（入力内容が、この部分に表示されます。） 
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４．課金管理 
  －登録している寄付品目の検索ができます 
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５．課金登録 
  －寄付品目を設定することができます 

7 



６．会員管理 
  「会員管理」のページはCANPANペイメント+（プラス）では 
  使用しません。 
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７．支払管理 
  お申込み者情報の検索ができます。 
  CSVでダウンロードすることができます。 
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以下の条件で検索することができます。 
    ◎受注番号 
    ◎対応状況：未入金・入金済みなど 
    ◎会員名：お申込み者名のことです 
    ◎会員名カナ 
    ◎メールアドレス：お申込み者のメールアドレス 
    ◎TEL 
    ◎受注日：お申込み日 
    ◎更新日：使用しません 
 
CSVでダウンロードした際 
    性別：1=男性、2=女性 
    職業：1=公務員、2=コンサルタント、3=ｺﾝﾋﾟｭｰﾀｰ関連技術職 
       4=ｺﾝﾋﾟｭｰﾀｰ関連以外の技術職、5=金融関係、6=医師 
       7=弁護士、8=総務・人事・事務、9=営業・販売 
       10=研究・開発、11=広報・宣伝、12=企画・ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ 
       13=デザイン関係、14=会社経営・役員、 
       15=出版・マスコミ関係、16=学生・フリーター 
       17=主婦、18=その他 
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８．売上集計（商品別集計） 
  －寄付品目ごとのお申し込み状況が期間別で集計できます 
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９．売上集計（月別度集計） 
  －お申込月ごとの状況が集計できます 
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１０．コンテンツ管理 
   「コンテンツ管理」のページはCANPANペイメント+ 
   （プラス）では使用しません。 
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１１．システム設定 
  －編集ボタンを押して、お渡ししているパスワードから 
   オリジナルのパスワードへ変更してください。 
   ※メンバー新規登録は管理上しないようにして下さい 
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