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NPO法人 岡山 NPOセンター

● 企画・申込先

※業務時間 月曜日～金曜日　9:00～ 17:00 （祝日は休業）
〒700-0822　岡山市北区表町1丁目4-64　上之町ビル3階　
「新しい公共班」TEL  086-206-2195　　　FAX 086-206-2196
mail npokayama@gmail.com　URL http://www.npokayama.org/

●開催日時／内容
＊日　程　2012年3月1日（木）13：30～16：00
＊会　場　ゆうあいセンター　大会議室 （岡山市北区南方）

＊受験料　無料
＊対　象　NPOの事務局スタッフ（有償・無償問わず。経験年数も問いません）、NPO支援組織のスタッフ、
　　　　　これからNPOの設立や事務局スタッフになろうと考えている方　など。
＊出題範囲
　【NPO基礎】
　・非営利の意味、NPO法人や他法人との違い、NPO法に用いられている用語　など
　【所轄庁手続き】
　・情報開示義務、設立時手続き、事業終了後手続き、役員変更、定款変更の手続き　など
　【登記事務手続き】
　・法人の成立時期、登記の期限、役員変更の手続き、登記事項証明書の読み方　など
　【会議の運営】
　・社員総会、理事会の要件、手続き　など
　【会計処理】
　・現金や通帳の管理、現金出納帳、勘定科目、仕訳、月締め、証憑管理、各種台帳　など
　【労務手続き】
　・就業規則、雇用時の手続き、日々の手続き、退職時の手続き、社会保険　など
　
＊内　容　初級試験を受験いただいた後に、その問題について回答の解説をさせていただきます。
＊申込方法　下記の申込書、または同内容を右上の申込先まで、FAXまたはEメールにてお送りください。
＊申込締切　2012年2月29日（水）　※定員30名・先着順

○氏名

○TEL ○E-mail

ＮＰＯ事務局検定初級試験　受験参加申込書　（FAX　086-206-2196）

NPO同志だからできる支援に取り組んでいます。問題解説セミナー付き

ＮＰＯ事務局検定

○ご要望・ご質問　など

○所属

初級試験（試行開催）

この検定は、どのＮＰＯにも共通の事務作業を整理することにより、なかなか把握が難しいＮＰＯの事務について理解をし易くし、
事務局内での業務引き継ぎや人材育成などに活用できるものにすることを目指しています。今回はその「初級」問題について、
試行開催をおこないます。ぜひ、現役事務局の方は復習の機会として、新人事務局の方やこれから事務局を目指す人は腕試しに、
ぜひ、ご参加（受験）ください。終了後には問題の解説もさせていただきます。


