仕　様　書

１　件　　名

　　地域と行政の関係を考えるワークショップ運営業務委託
２　履行期間

　　平成20年７月上旬から平成21年３月下旬まで

３　ワークショップの開催場所

　　盛岡市内(玉山区)
４　業務内容
　　明るく住みよい町づくりのため，町内会・自治会と行政の協働の関係をいかに築き上げていくかをテーマに開催されるワークショップの管理運営，意見の取りまとめ及び報告書の作成。

　（１）（１班６～８人，１回につき５班程度）×３回程度×４地区及び全体（３回程度）の規模(全部で15回程度)で行われるワークショップの会場設営及び管理運営（各班のファシリテーター及び書記の派遣含む）。
　（２）ワークショップでまとめられた各地区の意見及び提案の取りまとめ。
　（３）報告書の提出
５　留意事項

　（１）ワークショップに入る前にアイスブレイク等企画し，リラックスして発言できるように環境を整えること。
　（２）ワークショップは，参加者全員の合意に基づく決定を導き出すよう，創造と合意形成の場とすること。

　（３）ファシリテーターは中立な立場で，班のプロセスを管理し，班の融和を引き出し，その班の成果が最大になるよう支援すること。
　（４）ワークショップに使用される事務用品等の費用も委託料に含まれること。
　（５）ワークショップの開催会場使用料及びワークショップ参加者募集の経費は市が負担します。
７　業務完了報告

　　業務完了後は，所定の様式により完了報告書を提出すること。
８　契約について
　　受託者と市は，業務を遂行する上で必要となる詳細事項について協議を行い，これに基づき契約を締結する。
８　その他

　　業務の履行に際し，疑義が生じた場合は双方協議のうえ速やかに処置するものとする。
９　予算額

　　1,008,000円（消費税及び地方消費税を含む）以内とする。
